
Dechrau defnyddio Pro
Mewngofnodi

Getting started in Pro
Logging on
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Rhestr termau yn Pro
Glossary of Terms in Pro
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Mewngofnodi ar Pro 
Logging on to Pro

• Bydd prif gyswllt y ganolfan hyfforddi yn cael e-bost

sy’n dweud sut mae mewngofnodi. 

• Y wefan yw www.epa.cityandguilds.com

• The primary contact for the training centre will receive 

an email with details on how to log in.

• The website is www.epa.cityandguilds.com.  primary 

contact for the training centre will receive an 

email with details on how to Logging 

on to Pro
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Mewngofnodi ar Pro
Logging on to Pro

• Bydd Proyn agor ar sgrin dangosfwrdd. 

• Ar yr ochr chwith mae Dewislen sy’n eich cyfeirio at y 

gwahanol dasgau y byddwch chi’n eu cyflawni

• Pro will open on a dashboard screen. 

• On the left-hand side there is a Menu list which       

directs you to the various tasks you will perform.



Dechrau defnyddio Pro
Canllaw ar olygu a chreu defnyddwyr

Getting started in Pro
Guide to editing and creating users
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Golygu eich proffil defnyddiwr & chreu defnyddwyr newydd
Editing Your User Profile and Creating New Users

• Wrth fewngofnodi ar Proy tro cyntaf efallai y byddwch

am olygu eich proffil ac ychwanegu defnyddwyr eraill, 

neu is-ddefnyddwyr. 

• Yng nghornel dde uchaf y Dangosfwrddfe welwch eich

enw a saeth cwymprestr.

• O’r fan hon fe welwch restr o opsiynau.

• When you first log on to Pro you may want to edit your 

profile and add other, or sub-users. 

• In the top right-hand corner of the Dashboard you will 

see your name with a drop-down arrow.

• From here you will see a list of options.
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Golygu eich proffil defnyddiwr
Editing Your User Profile

• Dewiswch Edityourprofileo’r gwympleni newid eich

manylion.

Sylwch: Ni allwch newid yr Enw Defnyddiwr.

• Rydym yn argymell eich bod yn ychwanegu llofnod

electronig.

• Mae’r tab Diogelwch yn caniatáu i chi newid eich

cyfrinair.

• Select Edit your profile from the drop down to amend 

your details.

Note: You cannot amend the Username.

• We recommend that you add your electronic 

signature.

• The Security tab allows you to change your password.
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Creu defnyddwyr newydd
Creating New User

• Dewiswch Edit/View sub users o’r gwympleni

ychwanegu neu olygu is-ddefnyddwyr.

• Dewiswch Create New Provider User i ychwanegu 

defnyddiwr Newydd

Sylwch: cyfeiriad e-bost yr unigolyn y dylid ei roi fel 

Enw Defnyddiwr.

• Toglo'r Dulliau Mewngofnodi Caniatáu ar (glas)..

• Rhaid i’r cyfeiriad e-bost fod yn unigryw yn y system.

• I olygu defnyddwyr cliciwch ar y bensel wrth eu henw.

• Select Edit/View sub users from the dropdown to add 

or edit sub users.

• Select Create New Provider User to add a new user

Note: the Username should be the user’s email 

address.

• Toggle the Allow Login Methods on (blue).

• The email address needs to be unique in the system.

• To edit users, click on the pencil next to their name.


