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Level 3 QW Construction all qualifications — Planning Meeting Required

Adeiladu Lefel 3 Cymwysterau Cymru, pob cymhwyster — Angen Cyfarfod
Cynllunio

Centre

Canolfan

Bookings Team

Tim Archebion

External Assessor

Asesydd Allanol

Lead External Assessor

Prif Asesydd Allanol

Start

Dechrau

Register learner

Cofrestru’r dysgwr

Following EQA sample for cohort

Yn dilyn sampl y SSAA ar gyfer y garfan

Submit Gateway all learners

Cyflwyno pob dysgwr ar Gateway

e Employer confirmation guide including forms A & B

e Canllaw cadarnhau cyflogwyr gan gynnwys ffurflenni A a B

e Declaration of readiness for external assessment

e Datganiad parodrwydd ar gyfer asesiad allanol

e Learner Declaration of Authenticity

e Datganiad Dilysrwydd y Dysgwr

e Learners practical project

e Prosiect ymarferol y dysgwyr

e Evaluation documents

e Dogfennau gwerthuso

e Any other relevant documents such as plans & drawings (must be
available for the learner during the PD)

e Unrhyw ddogfennau perthnasol eraill fel cynlluniau a lluniadau (rhaid
iddynt fod ar gael i’r dysgwr yn ystod y Drafodaeth Broffesiynol)

Questions to be answered:

Cwestiynau i’w hateb:

e Name of the EQA

e Enw’r Swyddog Sicrhau Ansawdd Allanol




e Welsh speaker required Y/N

e Angen siaradwr Cymraeg Oes/Na

e Suggested planning meeting — 3 days needed min 10 working days
notice

e Awgrym ar gyfer cyfarfod cynllunio —angen 3 diwrnod, o leiaf 10
diwrnod gwaith o rybudd

Submit Gateway all learners

Cyflwyno pob dysgwr ar Gateway

Approve Gateway

Cymeradwyo Gateway

Assign external Assessor

Neilltuo Asesydd Allanol

Check all evidence is uploaded

Gwneud yn siwr bod yr holl dystiolaeth wedi’i llwytho i fyny

Complete planning meeting & agree date for PD

Cwblhau cyfarfod cynllunio a chytuno ar ddyddiad ar gyfer y Drafodaeth
Broffesiynol

Create Go To meeting links

Creu dolenni ‘Mynd i’r Cyfarfod’

Ensure the evaluation Documents & any other relevant documents (such as
plans and drawings) are uploaded to Pro 10 working days prior to
Professional Discussion

Sicrhau bod y Dogfennau gwerthuso ac unrhyw ddogfennau perthnasol eraill
(fel cynlluniau a lluniadau) yn cael eu llwytho i fyny i Pro 10 diwrnod gwaith cyn
y Drafodaeth Broffesiynol

Ensure learner is prepared for PD

Sicrhau bod y dysgwr yn barod ar gyfer y Drafodaeth Broffesiynol

Review evidence

Adolygu tystiolaeth

Upload missing evidence

Liwytho tystiolaeth sydd ar goll i fyny

Contact centre to request missing evidence

Cysylltu a@’r ganolfan i ofyn am dystiolaeth sydd ar goll

YES YDY
Is the evidence missing? A yw’r dystiolaeth ar goll?
NO NA

PD 40 mins — up to 5 mins can be added

Trafodaeth Broffesiynol 40 mun - gellir ychwanegu hyd at 5 mun

Professional Discussion takes place

Cynnal y Drafodaeth Broffesiynol

Resit Process

Y Broses Ailsefyll




Pass?

Pasio?

NO

NA

Input QA’s mark

Rhoi marc y Swyddog Sicrhau Ansawdd

END

DIWEDD

The Bookings Team can be contacted at
WelshQualifications@cityandguilds.com
0207 294 3204

Mae modd cysylltu &’r Tim Archebion yn
WelshQualifications@cityandguilds.com
0207 294 3204




